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Anleitung Verarbeitung 
'Teammeldung/Mutationskontrolle' (elektronisch) 

 
 
 
 

 
 
 
 - Rufen Sie die Homepage 

des FV NWS auf. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 - Wählen Sie die Vereinslis-

te aus. 
 
 

 
 
 

 
 
 - Wählen Sie Ihren Verein 

aus und gelangen Sie auf 
das Vereinsportal. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 - Wählen Sie unter der Rub-

rik Verein den Link 
"Teammeldung / Mutati-
onskontrolle" an. 
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 - Nun erscheint das graue 

Dialogfeld. 
Öffnen Sie zuerst die Da-
tei 'Teammedung_xxxx.xls' 
und speichern Sie die ge-
öffnete Datei dann auf Ih-
rem Computer im ge-
wünschten Ordner (siehe 
Hinweise unten). 

 
  Wichtig: Zuerst speichern, 

dann bearbeiten! 
 
  
 
  
 
 
Wichtige Hinweise zum Speichern der Datei: 
 
1. Wählen Sie im Menü 'Datei/Speichern unter…' 
 

2. Ändern Sie den Dateinamen "Teammeldung_0000.xls" in 
  Vereinsname_Teammeldung (Vereinsname 
  ohne FC, SC, AC, BSC usw. und ohne Suffix .xls) 
 

3. Ändern Sie den Dateityp Webseite in 
  Excel-Arbeitsmappe (auswählen durch An- 

                                                     klicken des Pfeils) 
4. Klicken Sie auf 'Speichern' 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
anklicken und Datei-

typ auswählen 
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Kontroll-Check vor dem Absenden 
1. Sind die Daten in die gelben Zellen geschrieben worden? 
2. Ist die Datei im richtigen Format gespeichert worden? 
  unbedingt Excel Arbeitsmappe (kann je nach Office-Version verschieden sein) 
 

 
 
-  Mailen Sie das mit den erforderlichen Änderungen/Ergänzungen versehene Doku-

ment als Attachement         (mit Klammersymbol auswählen) an 
 fvnws-wk@football.ch 
- Geben Sie als Betreff 'Vereinsname_Teammeldung' (ohne FC, SC usw.) an. 
 
 

 Beachten Sie bitte, dass nur Vereinsfunktionäre als Mail-Absender akzeptiert werden. 
15.05.2010 / kc 

________________________________________________________ 
 
 
Wichtige Hinweise zum Ausfüllen des Dokuments 
 
1. Tipp: Drucken Sie die Anleitung aus und studieren Sie die einzelnen Hinweise, bevor 

Sie mit dem Ausfüllen beginnen. 
2. Beachten Sie unbedingt,  
 - dass Sie keine vorhandenen Daten löschen und 
 - dass Sie nur in die 'gelben Felder' schreiben dürfen, in die 'weissen Felder' 

übernimmt das System später die von uns eingegebenen Daten. 
3. Nehmen Sie keine Formatierungen vor, d.h., Sie dürfen keine Spalten verklei-

nern/vergrössern oder löschen und keine andern Schriftarten usw. verwenden. 
4. Haben Sie 'Mut zur Lücke', das heisst, wo keine Ergänzung/Änderung nötig ist, las-

sen Sie die 'gelben Felder' leer. 
5. Wenn Sie mehr als ein Team neu melden wollen, kopieren Sie bitte den ganzen Ab-

schnitt 'Neuanmeldung eines Teams' inklusive des grauen Titelbalkens und fügen Sie 
ihn so oft wie benötigt am Ende des Dokuments ein, wobei Sie zur besseren Über-
sicht jeweils 2 Zeilen Abstand einfügen wollen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bitte zum Schluss die Anzahl gemelde-
ter Mannschaften pro Liga/Kategorie in 
das entsprechende Feld eintragen (kei-
ne Nullen, ohne gemeldetes Team kei-
ne Zahl). 
Vergleichen Sie zudem, ob die Anzahl 
gemeldeter Teams pro Liga/Kategorie 
mit der Teambezeichnung a, b, c usw. 
übereinstimmt. 
Sie erleichtern sich selbst und uns die 
Kontrolle.

Beide Felder zwingend ausfüllen. Bitte 
genaue Angaben, Sie erleichtern uns 
die Arbeit bei evtl. Rückfragen. 
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Abmeldung von Mannschaften: Dieses Kontrollkästchen markieren (anklicken), falls eine Mannschaft nicht mehr an der Meisterschaft teilnimmt. 
 Bitte nicht mehr teilnehmende Mannschaft nicht mit Grafiksymbolen durchstreichen und nicht aus dem Dokument löschen. 

Bitte tragen Sie in die Felder Sportanlage, Wettspielfeld und Tenuefarben bereits bekannte Änderungen 
möglichst genau ein - Sie ersparen damit sich selbst und uns viel Arbeit bei der späteren Meldung der 
Anspielzeiten/Wettspielfeld/Tenuefarben. 

Teamname:  Nur bearbeiten, falls innerhalb einer Gruppierung eine bestehende Mannschaft unter neuem 
Vereinsnamen gemeldet wird.  Ansonsten gilt:  Vereinsname = Teamname 

Liga: Bei Auf- oder Abstieg bitte neue Liga/Kategorie eintragen. 

Kategorien für Junioren (bitte genaue Bezeichnung, s. nachstehend) 

        Junioren A, B und C spielen in nur einer unterteilten Stärkeklasse: 
 -  stark (will in Promotion aufsteigen) 
 -  mittel (kein Aufstieg in Promotion, Einteilung in erster Linie nach geografischer Lage) 
 -  schwach (kein Aufstieg in Promotion, Einteilung in erster Linie nach geografischer Lage) 

        Junioren D und E spielen in drei unterteilten Stärkeklassen: 
 -  1. Stkl/stark oder 1. Stkl/mittel oder 1. Stkl/schwach 
 -  2. Stkl/stark oder 2. Stkl/mittel oder 2. Stkl/schwach 
 -  3. Stkl/stark oder 3. Stkl/mittel oder 3. Stkl/schwach 

         Junioren F spielen in drei nicht unterteilten Stärkeklassen: 
 -  1. Stkl oder 2. Stkl oder 3. Stkl 
  Bitte beachten: In jeder Stärkeklasse wird bei der Gruppenbildung auch die geografische Lage 

berücksichtigt, d.h., die Einteilung nach stark/mittel/schwach kann nicht in jedem Fall 
gewährleistet werden; zudem ist sie von der Anzahl gemeldeter Teams abhängig. 

        Junioren G spielen in nur einer Stärkeklasse. 

Teambezeichnung mit a, b, c usw.
Wichtig, falls mehrere Mannschaften für die gleiche Liga/Kategorie gemeldet werden. Bei nur einem Team 
pro Liga/Kategorie bitte leer lassen. 

Meldung Cup-Wettbewerbe: 
Dieses Kontrollkästchen nicht bearbeiten - die Meldungen für die Cup-Wettbewerbe müssen in unserer 
Region mittels separatem Dokument erfolgen (von Homepage unter der Rubrik Formulare downloaden). 

Wichtig  Die grau hinterlegten Felder bitte nicht bearbeiten - sie sind für die Teammeldung in unserer Region nicht relevant. 


